¢, Como leer un expediente en SICOP?
Un expediente de SICOP se compone de 4 secciones:

1. Decision inicial con la solicitud de contratacion
2. Informacién del pliego de condiciones:

« Solicitudes de modificaciones

« Informacién de aclaracion

« Recurso de objecién al pliego de condiciones

« Recursos de objecion tramitados por la CGR

« Resultado de la solicitud de verificacion (para todo el

proceso de contratacién)
« Resultado de la solicitud de informacion  (incluye las
subsanaciones a las ofertas)

Apertura de ofertas
Informacion del acto final. En caso de que fuera declarado
desierto o infructuoso el proceso de contratacion, el expediente
concluye aqui. En caso de que haya adjudicatarios, se
desarrollan las siguientes secciones del expediente:
5. Informacion de contrato, en caso de que se hayan generado
contratos, apareceran del punto 5 en adelante. El punto 5 se
compone de los siguientes rubros, los cuales pueden variar si la
contratacion es por demanda o no:

« Contrato

« Orden de pedido

« Recepcion

« Pago

« Laimposicion de multa y clausula penal

« Finiquito

« Rescision / Resolucion

« Evaluacion
Inclusion y Exclusion de productos
Garantia
Procedimiento administrativo/sancionatorio
Informacion relacionada (la institucion puede agregar
documentos al expediente)
10. Comunicacion de la ejecucion del contrato y orden de pedido
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¢COMO LEER UN EXPEDIENTE EN SICOP?

La estructura basica del expediente se compone de 4 secciones.
Si existen adjudicatarios, el expediente continia desde la seccion 5 en adelante.
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DE CONTRATACION imeciar el proceso de
contratacién.

Aqui se incluye:

© Solicitudes de modificaciones
PLIEGO DE © Recurso de objecién al Piego de condiciones
© Recursos de objecidn tramitados por la CGR

© Resultado de la soliatud de verificacion
(para todo el proceso de contratacidn)
© Resultado de la solicitud de infor 5
(incluye las subsanaciones 8 las ofertas)
APERTURA Se muestra la recepcién y aportura
DE OFERTAS de las ofertas presentadas.
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[+] INCLUSION ¥ EXCLUSION Se registran las inclusiones o exclusiones de productos
(-] DE PRODUCTOS durante la ejecucion contractual (aplica en compras segun demanda).

m Informacién relacionada con las garantias de participacdn,
cumpiirento y otras garantias asociadas al contrato.

ADMINISTRATIVO / relacionados con ef contratista o el proceso.
SANCIONATORIO

INFORMACION Documentos o informacion adiconal Que la Insttucon
RELACIONADA 2grega al expediente

)) COMUNICACION DE LA EXECUCION  Registro de las comunicaciones reakizadas durante la ejecucién
DEL CONTRATO Y ORDEN DE PEDIDO  del contrato y de las Srdenes de pedido.
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